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Nastavenie e-mailu v programe Outlook 2007

Otvorte program Microsoft Office Outlook 2007.
V hornom menu kliknite na Nastroje (Tools).
Z objavenej ponuky kliknite na Nastavenie kont... (Account Settings...).
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Uistite sa ¢i sa nachadzate na karte E-mail. (Ak kartu E-mail nevidite skaste kliknit’ na malé

Sipky pri okraji okna.) Kliknite na moznost’ Nové... (New...).

Konto - nastavenie

E-mailové konta
MdZete pridat’ alebo odstréanit’ konto. MaZete tief vybrat konto a zmenit’ jeho nastavenie.
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Meno Typ

Zaskrtnite moznost Manualne konfigurovat’ nastavenia servera alebo d’alSie typy
serverov (Manually configure server settings or additional server types).
Kliknite na tla¢idlo Dalej > (Next >).

Pridanie nového e-mailového konta 23]

Automatické nastavenie konta

Yase meno:
Priklad: Barbara Sankovic

E-mailova adresa:

Priklad: barbara@contoso.com

Heslo:

Znova zadajte heslo:

Zadajte hesla, kkoré wam poskytol poskytovatel internetowych shiZieh,

1

[ﬂanuélne konfigurovat nastavenia servera alebo d'alsie typy serverov: ]
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Kliknite na moznost’ Internetovy e-mail (Internet E-mail).
Kliknite na tlac¢idlo Dalej > (Next >).

Pridanie nového e-mailového konta 23]

Vyber e-mailovej sluzby

Pripojenie k serveru POP, IMAP alebo HTTP s moznostami odosielania a prijimania e-mailovych sprav.

") Server Microsoft Exchange

Pripojenie k serveru Microsoft Exchange na pristup k e-mailom, kalendaru, kontaktom, faxom a hlasovej poste,
) Iné

Pripojenie k nifgie uvedenému typu servera.

Fax Mail Transport
Sluzba Outlook Mobile Service (vymena textovych sprav)
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1. Do prvych dvoch poli napiste Vase meno a e-mailovu adresu, ktoru ste dostali od

poskytovatela internetu. Adresy na obrazku su uvedené ako priklad.
2. Do oboch poli pri informacidch o serveri napiste: mail.imafex.sk
3. Do pol'a Meno pouZzivatel'a napiste znova e-mailovi adresu. Do nasledujiceho pola

napiSte heslo, ktoré ste dostali od poskytovatel’a internetu. V pripade, Ze ste si toto

heslo zmenili napiste Vase heslo.
4. Kliknite na tla¢idlo DalSie nastavenia... (More Settings...).

Pridanie nového e-mailového konta 23]

MNastavenie internetového e-mailu
Vietky tieto nastavenia su nevyhnuiné na zabezpedenie fungovania e-mailoveho konta,

Informacie o pouZivatel'ovi Test nastavenia konta

Vage meno: Jo%ko Mrkvicka Po zadani informadii na tejto obrazovke odpordéame
1 otestovat konto kliknutim na Hadidlo niZSie. (Pofaduje

E-mailova adresa: mrkvicka@imafex.sk sa sietové pripojenie.)

Informacie o serveri
l Testovat nastavenie konta. .. ]

Typ konita: POP3 (=]
Server prichadzajicej podty: mail.imafex.sk 2 napis"‘de
Server odchadzajicej podty (SMTP): | mail.imafex.zk mail.imafex.sk

Prihlasovacie informacie

Meno pougivatela: imrkvicka @imafex.sk
Heslo: — 3
Zapamatat'si heslo 4

|| vyZadovat’ prinlasenie pougitim overenia zabezpecenym =
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—

V hornej Casti okna kliknite na kartu Server odoslanej posty (Outgoing Server).

2. Zaskrtnite moznost’ Server odoslanej posty (SMTP) vyZaduje overenie (My
outgoing server (SMTP) requires authentication).

3. Uistite sa ¢i je vybratd moznost’ Pouzit’ rovnaké nastavenie ako pre server
prichadzajicej posty (Use same settings as my incoming server).

4. Kliknite na tlacidlo OK.

Mastavenie internetového e-mailu 1 23]

[ veobecné | Server odosielanei posty ) pripojenie | Spresnenie |

["Server odosielanej poity (SMTP) vyZaduje Dverenie?]
3 (@ Poufit rovnaké nastavenie ako pre server prichédzajicej pogty

() Prinlasovat’ sa ako

Famarmitat o heeln
Zapamatat' si heslo

WyZadovat overenie zabezpedfenym heslom (SPA)

() Prinl&sit' sa na server prichédzajice podty pred odoslanim pogty

4

[ ok Izt

Kliknite na tla¢idlo Dalej > (Next >).

Pridanie nového e-mailového konta 23]

MNastavenie internetového e-mailu
Vietky tieto nastavenia su nevyhnuiné na zabezpedenie fungovania e-mailoveho konta,

Informacie o pouZivatel'ovi Test nastavenia konta

Vage meno: Jo%ko Mrkvicka Po zadani informadii na tejto obrazovke odpordéame
otestovat konto kliknutim na Hadidlo niZSie. (Pofaduje

E-mailova adresa: mrkvicka@imafex.sk sa sietové pripojenie.)

Informacie o serveri

Testovat nastavenie konta. .. ]

Typ konta: POP3

Server prichadzajicej podty: mail.imafex.sk
Server pdchadzajiicej posty (SMTP):  |mail,imafex.sk
Prihlasovacie informacie

Mena poufivatela: jmrkvicka @imafex.sk

Heslo: s

Zapamatat'si heslo

|| vyZadovat’ prinlasenie pougitim overenia zabezpecenym --
ety
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Kliknite na tla¢idlo Dokon¢it’ (Finish).

Pridanie nového e-mailového konta

Gratulujeme!
Uspegne ste zadali vEetky informacie pofadované na nastavenie konta.

Sprievodou ukonéite Kiknutim na Hadidio Dokondit,

| <Nagpat | Dokondit |

Kliknite na tlac¢idlo Zavriet’ (Close).

Konto - nastavenie

E-mailové konta
MdZete pridat’ alebo odstréanit’ konto. MaZete tief vybrat konto a zmenit’ jeho nastavenie.

E-mail | sdbary s ddajmi | Informaéné kanaly RSS | Zoznamy SharePoint | Internetové kalendare | Publikované kalend * | * |
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Meno Typ
jmrkvicka @imafex.sk POP/SMTP (predvalene odoslat’ z tohto konta)

E-mailové spravy vybratého e-mailového konta sa dorutujld do umiestnenia:

0Osobné prietinky\Dorugens posta
v siibore s Gdajmi C:\Users\Imafex\AppData'Local\Microsoft\Outook\Outlook. pst




